……………………… İLKOKULU-ORTAOKULU

EĞİTİM ÖĞRETİM YILI YILLIK ÇALIŞMA PLANI

EYLÜL  :

1. Öğretmen ve personelin kademe ve derece terfilerinin süreleri içinde yapılması ve teklif edilmesi
2. Öğrenci kayıtlarının takip ve kontrolü 

3.  Anasınıfı öğrenci kayıtları 

4. Nöbetçi öğretmen ve öğrenci listelerinin hazırlanarak ilgili yerlere asılması
5. Öğretmenler kurulu toplantısının yapılması 

6.  1. sınıfa başlayacak öğrencilerin intibak eğitimi 

7.  Sınıf dağılımının yapılması (1. sınıflar) 

8.  Öğretmenlerin dersliklerindeki eksiklikleri gidermeleri 

9.  İlköğretim haftası 

10.   Ders programlarının hazırlanması ve öğretmenlere dağıtılması 

11.  Okulun açılış töreni hazırlıklarının yapılması (Velilerin davet edilmesi) 

12. Ders kitaplarının öğrencilere dağıtılması
13.  Planların hazırlanması ve imzaya sunulması 

14.  Ücret onaylarının alınması 

15.  E-Okul bilgilerinin güncellenmesi
16.  Zümre toplantılarının yapılması 

17.  Okul rehberlik hizmetleri yürütme kurulu  toplantısının yapılması 

18.  Rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri yıllık çalışma planının hazırlanması ve bir örneğinin RAM’a gönderilmesi
19.  Devamsız öğrencilerin takibi ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi 

20.  Yangın ekiplerinin oluşturulması ve görevlerin tebliğ edilmesi 

21.  Bina yangın tesisatının çalışma durumunun kontrol ettirilmesi 

22.  Şiddeti önleme ve azaltma eylem planı görev dağılımını yapılması 
23.  Ders dışı eğitim çalışmalarının planlanması ve onaya gönderilmesi
24.  Bursluluk işlerinin tamamlanması
25.  Norm kadro işlemlerinin tamamlanması
EKİM    

1. İlk sınıf ziyaretlerinin yapılarak öğretmen denetimi ve ihtiyaçların tespiti

2. Demokrasi Eğitimi ve okul Meclisleri şube Temsilcileri seçimi 

3.  29 Ekim Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları kontrol ve törenleri 

4.  Belirli gün ve haftalar çalışmaları  

5.  Okul Aile Birliği genel kurul toplantısının yapılması  

6.  Öğretmen – veli görüşme saatlerinin belirlenerek ilgili yerlere asılması web’te yayınlanması
7.  Sınıf Veli Temsilcileri isimlerinin idareye bildirilmesi
8. Yardıma muhtaç öğrencilerle ilgili çalışmalar
9. Kurban bayramı 
10.  Okul Gelişim Yönetim Ekibi’nin kurulması 

11.  Okul Öğrenci Kurulu’nun oluşturulması 

12.  Kaynaştırma Eğitimine Tabi Öğrenciler için BEP (Bireyselleştirilmiş Eğitim Programı) hazırlanması
13.  Sosyal Etkinlik Yıllık Çalışma Planlarının Yapılması 

14. Demokrasi Eğitimi ve okul Meclisleri, okul meclis Başkanı seçimi 

15.  Sivil Savunma Ekipleri’nin oluşturulması ve görevlerinin tebliğ edilmesi 

16.  Bina boşaltım levhalarının hazırlanması ve asılması 

17.  Yangın tüplerinin bakımı ve kontrol ettirilmesi 

18.  Okul sivil savunma ve sabotaj planlarının güncellenmesi 

19.  Sağlık durumları veya bedensel engelleri ile uygulamalı derslere giremeyecek öğrencilerin velilerinden özür başvuruları ve raporlarının alınması
20.  Şiddeti önleme ve azaltma eylem planının takibinin yapılması

21.  CUMHURİYET BAYRAMI
22.  Öğrenci devamsızlıkları ile ilgili yazışmaların yapılması ve gerekli önlemlerin alınması,ilgili kontrollerin yapılması
KASIM 

1. Okul Müdürünün ders denetimlerini yapması

2. Kızılay Haftası (29 Ekim – 4 Kasım)
3. 1,2,3 Sınıf Öğrenci Gelişim Raporu hazırlanarak öğrenci velilerine dağıtılması
4.  Sınıf veli toplantılarının yapılması 

5. Atatürk Haftası hazırlıkları ve çalışmalarının takibi (10-16 Kasım) 
6.  Afet Eğitimi Hazırlık Günü (12 Kasım)
7.  24 Kasım Öğretmenler Günü hazırlıkları ve çalışmalarının takibi 

8.  Hafta sonu Yetiştirme Kursu çalışmaları 

9. Belirli gün ve hafta çalışmalarının takibi 

10. Taşıma  servislerinin denetimlerinin yapılması
11.  Devamsız öğrencilerin takibi İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi 

12.  Şiddeti önleme ve azaltma eylem planının takibinin yapılması 
ARALIK 

1. TKY uygulama işlemlerinin yapılması ve ilçe TKY kurumlarına gönderilmesi
2.  Belirli gün ve hafta çalışmalarının takibi 

3.  Sınıf ziyaretleri yapılarak öğretmenlerin denetlenmesi 

4.  Yangın ve Sivil Savunma tatbikatlarının yapılması 

5.  İnsan Hakları ve Demokrasi haftası (10 Aralık gününü içine alan hafta)
6. Devamsız öğrencilerin takibi ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi 

7. TUTUM YATIRIM VE TÜRK MALLARI HAFTASI
8. Şiddeti önleme ve azaltma eylem planının takibinin yapılması

9. Taşınır mal sayım işlemlerinin tamamlanması, eksikliklerin ve yapılması gereken çalışmaların MEBBİS’e girilmesi
10. Gelen- giden evrak defteri, ödenek defteri ve muhasebe kayıtları ile ilgili defterlerin onaylanarak kapatılması
OCAK  

1. Yılbaşı Tatili (1 Ocak) 
2. Desimal dosyaların yenilenmesi, eskilerinin arşivlenmesi 
3. Enerji Tasarrufu Haftası (Ocak ayının ikinci haftası)
4. Personelin bakmakla yükümlü olduğu kişilere ait tedavi yardım beyannamelerinin alınması
5. Ders dağıtım çizelgelerinin İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi

6. Öğrenci notlarının ve not çizelgelerinin idarece teslim alınması 

7.  OGYE gözden geçirme ve biçimlendirme çalışması
8.  Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu’nca ödül alacak öğrencilerin belirlenmesi 

9.  Takdir, Teşekkür, Üstün Başarı, Onur belgeleri ile karnelerin hazırlanması ve dağıtılması 

10.  Okulun genel temizliğinin yaptırılması 

11.  Proje yarışmalarına katılım

12.  Birinci dönemde görülen eksikliklerin giderilmesi 

13. 1. Dönemin Sona Ermesi 

ŞUBAT 

1. 2. Dönemin Başlaması (11 Şubat)

2. Yarıyıl öğretmenler kurulu toplantısının yapılması (11-15 Şubat) 

3.  Zümre toplantılarının yapılması (11-15 Şubat)

4.  Yarıyıl şube öğretmenler kurulu toplantılarının yapılması ve birinci dönemin değerlendirilmesi 

5.  Belirli gün ve hafta çalışmalarının takibi 

6.  Okul Gelişim Ekibi çalışmalarının değerlendirilmesi

MART 

1. Yeşilay Haftası (1 Mart)
2. Okul Rehberlik Hizmetleri Yürütme Kurulu’nun ikinci toplantısının yapılması 

3.  Sınıf ziyaretleri ve öğretmen denetiminin yapılması 

4.  Sınıf veli toplantılarının yapılması 

5.  Devamsız öğrencilerin takibi ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi 

6.  İstiklal Marşı’nın Kabulü
7.  Çanakkale Zaferi ve Şehitler Günü
8.  Belirli gün ve hafta çalışmalarının takibi 

9.  Mesleki eğitim kurumlarının tanıtım çalışmalarının yapılması
NİSAN 

1. Belirli gün ve haftalarla ilgili çalışmaların takibi 

2.  Devamsız öğrencilerin takibi ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi

3. Şiddeti önleme ve azaltma eylem planının takibinin yapılması 

4.  1.2.3. sınıf öğrencilerinin gelişim raporlarının öğrenci velilerine verilmesi
5. Turizm Haftası (15 – 22 Nisan)
6.  23 Nisan Ulusal egemenlik ve Çocuk Bayramı

MAYIS 

1. Belirli gün ve haftalarla ilgili çalışmaların takibi 

2. Devamsız öğrencilerin takibi ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü’ne bildirilmesi 

3.  Trafik ve İlkyardım Haftası (Mayıs ayının ilk haftası)
4.  Şiddeti önleme ve azaltma eylem planı çalışmalarının sonuçlandırılması 
5. Anneler Günü 

HAZİRAN 

1. Okul öncesi eğitim kurumlarında kayıt için alınacak belgelerin ilan edilmesi 

2.  Veli görüşlerinin alınması 

3. Anasınıfı ve 1. sınıf kayıt işlemlerinin başlanması 

4. Davranış değerlendirme sonuçları çizelgelerinin e-okuldan çıktılarının alınarak okul yönetimine teslimi 
5. Sınıf rehberlik hizmetleri yıl sonu raporlarının rehberlik servisine teslim edilmesi 
6. Rehberlik ve Psikolojik danışma hizmetleri çalışma raporlarının hazırlanması ve Ram’a gönderilmesi Çevre Koruma Haftası
7.  Ders notları yüklemelerinin e-okulda tamamlanması. Not fişlerinin öğretmenlerce e- okuldan alınarak öğretmen, müdür yardımcısı tarafından imzalandıktan sonra okul müdürüne teslim edilmesi 
8.  Karnelerin, teşekkür ve takdir belgelerinin  tanzimi 

9.  Sınıf geçme  defterlerinin hazırlanması 

10.  Çevre koruma Haftası ( Haziran ayının ikinci haftası)

11. 2. Dönemin Sona Ermesi 

12.  İlköğretim Şube öğretmenler kurulu toplantılarının yapılması
13.  Öğretmenler kurulu toplantısının yapılması 

14. Okul öncesi ve ilköğretim okullarında görevli öğretmenlerin yıl sonu mesleki çalışmaları
15.  Okul öncesi eğitim kurumlarında sınıf içinde tutulan yoklama evrakı, gelişim raporu ve gözlem kayıtlarının okul yönetimine teslimi
16.  OGYE son değerlendirmesi ve rapor yazılması 

17.  Personel izin sıra çizelgesinin çıkarılması ve personele tebliğ edilmesi 

TEMMUZ-AĞUSTOS 

1. Okulun bakım ve onarımının yapılması (Boya, badana, tamir,temizlik…) 
2. Elektrik panolarının kontrollerinin yaptırılması ve raporlarının alınması 
3. Kazan ve baca temizliklerinin yaptırılması ve raporlarının alınması 
4. SBS tercihleri ile ilgili rehberlik çalışmaları
5. 8. sınıf öğrencilerinin e-okuldan ortaöğretime tercih yapmaları ve tercih listelerinin velilere imzalatılarak verilmesi 
6. Bursluluk sınavını kazanan 5.6.7.8. sınıf öğrencilerinin bursluluk işlemlerinin e-burs modülü üzerinden yapılması
